CURRICULUM VITAE

	DADOS PESSOAIS

	
	Nome: Maria Clara Gomes de Jesus

Morada: Avenida Dr. Lourenço Peixinho, nº 141-3800-166 Aveiro

Código Postal: 3800-166 AVEIRO

Data de Nascimento: 22 de Setembro de 1970  

Nacionalidade: Portuguesa

Naturalidade: Anadia

Filiação: Maria Armanda Gomes Cunha e António de Jesus

Estado Civil: Casada

Telemóvel: 969078737

 Bilhete de Identidade: 8817839 emitido em 03/08/99 pelo Arquivo de Identificação de Aveiro 

Nº Fiscal de Contribuinte: 195020928



	formação académica

	
	· Frequência  do 2 Ano do Bacarelato de Técnico Superior de Justiça na Universidade de Aveiro



	formação Profissional

	
	· Curso de Utilizadores de Informática com a duração de 250 horas promovido pela CGTP-IN em 1993; onde obteve bom aproveitamento

· Curso de Relações e Atendimento ao Público promovido pelo CEFA , de 13 a 16 de Setembro de 1999;

· Curso de Word no Instituto Português da Juventude em 1998;

· Acção de Formação sobre “Código do Procedimento Administrativo”, no ISCAA.

· Curso de Excel 2000-Nível Intermédio promovido pela AMRIA- de 1/07/2002 a 3/07/2002

· Formação a nível do Sistema de Taxas e Licenças 

· Formação a Nível do SCA-Sistema de Contabilidade Autárquica no âmbito do Pocal

· Curso de Formação Profissional para chefes de Secção promovido pelo CEFA – de 8/09/2003 a 22/10/2003, com a nota final de

	classificação de serviço

	
	Obteve a classificação de serviço de MUITO BOM nos últimos 3 anos de serviço.

	experiência Profissional


Em 12 de Julho de 1989 iniciou funções como Contratada a termo certo na Secretaria da Assembleia Distrital de Aveiro, onde desempenhava todas as funções administrativas. 

Em 2/12/1997, nos termos do disposto no Dec-Lei 195/97 de 31/07, e após abertura de concurso Externo de Ingresso para terceiro oficial,  ingressou no quadro privativo da Assembleia Distrital de Aveiro. 


Com a entrada em vigor do Decreto-Lei nº 404-A/98 de 18 de Dezembro , que estabelece as regras sob o regime geral de reestruturação de carreiras da Administração Pública, transitou para a categoria de Assistente Administrativa.

Em 3 de Fevereiro de 1999, transitou para a Câmara Municipal de

Aveiro em regime de requisição com a categoria de Assistente Administrativa, sendo colocada na Secção de Taxas e Licenças.

Em 16 de Dezembro de 1999 é nomeada Assistente Administrativa Principal na  sequência do concurso interno de acesso geral onde obteve a classificação final de 13,75 valores

Actualmente continua a exercer funções na Secção de Taxas e  Licenças, onde desempenha todas as funções inerentes à secção, nomeadamente a entrada de receita, conferência de mapas , Publicidade, Ofícios, correspondência, Conta de Gerência (parte da Receita), com predominância no Sistema de Contabilidade Autárquica e Taxas e Licenças.




Aveiro,  17 de Março de 2006








