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Os graficos sdo outra forma de representarmos a informagdo numa folha de célculo.

Normalmente os graficos sdo criados para facilitar a compreensdo e avaliacdo dos dados,

assim como para efectuar varios tipos de comparacao entre valores.

Ao criar um gréafico no Excel, estabelece-se uma ligacdo entre um conjunto de dados e o

grafico. Deste modo, existe sempre uma ligacdo entre 0s dois objectos, pelo que qualquer

alteracdo nos dados implica, de imediato, a sua actualizacdo no(s) graficos criados.
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Para além dos elementos apresentados na figura anterior, podemos ter ainda o0s seguintes

elementos:

Titulo do eixo das categorias
Titulo do eixo dos valores
Grelhas

Caixas de texto

Setas

Todos estes elementos podem ser editados e formatados depois de termos criado o grafico.

EREN =]

Fig. 2 — Barra de ferramenta dos gréaficos.
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Tipos de gréaficos

No Excel existem varios tipos de graficos, sendo cada um deles apropriado para diferentes

formas de analisar os dados. Na figura seguinte apresentam-se os tipos de gréficos

disponiveis. Grande parte dos graficos tem formatacdes para graficos bidimensionais e

tridimensionais.

349

Fig. 3 - Tipos de graficos.
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Criacdo de um gréafico

Para criar um gréafico no Excel, é necessario seleccionar quais os dados da folha de célculo

que irdo ser representados e depois utilizando 0 menu Inserir — Grdfico, escolher o tipo de
gréfico e respectivas formatacdes.

Tipos-padtdo | Tipos personalizadas

Tipo de grafico: Subtipo de grifico:

E Barras I

il

@ Circular A

\_;_-_I?\sperséo {07 ﬂ | .Ir.’r‘l
Areas

e @ Illll_ll, Jatanl

@ Radar
@ Superficie
@ Bohas

Colunas agrupadas. Compara valores ao
longo de varias categorias,

{ Manter premido pata ver exemplo ]

Fig. 4 — Assistente de gréaficos, passo 1.
Apds escolher o tipo de grafico que pretende tém ainda mais trés passos para completar:
e Visualizar e confirmar as coordenadas dos dados seleccionados. Neste passo pode
ainda escolher se os dados estdo por linhas ou colunas.
e No passo 3, ttm acesso a uma caixa de dialogo com varios separadores que lhe

permitem escolher quais os elementos que pretende inserir no grafico.

Titulos | Eixos | Linhas de grelh.a I Leg_enda | Rétylo; t;le dadps | Ta!:ela ;Ie dadps |
Titulo do grafica:

Eixo dos ¥¥ (cakegatias): 10

mLf‘F i

1 2 3 4 5 & T & 3 1 1

Eixo dos ¥ (walores):

I Cancelar ] [ < Anterior J [Seguinte> ] I Concluir

Fig. 5 — Assistente de gréaficos, passo 3.

e No Ultimo passo do assistente pode escolher se pretende que o grafico seja

construido numa nova folha ou inserido como objecto na folha de calculo actual.



Aplicagoes de Escritorio Electronico

Formatacdo de um grafico

Para formatar um grafico é necessario formata-lo, fazendo um clique sobre ele. A partir
deste ponto tem acesso aos comandos de formatacdo aplicaveis aos varios elementos do
grafico.

Um aspecto importante na formatacdo de um grafico € a selecgcdo dos varios elementos que
o0 constituem. A seleccdo de qualquer elemento é feita com um clique sobre ele. Para retirar
a seleccdo basta premir a tecla Esc. Pode também apagar qualquer elemento com a tecla
Del. Como referido atras, todos os elementos de um grafico podem ser formatados

(legendas, cores, limites, inserir caixas de texto, setas, mudar o tipo de grafico, etc.).

Transferéncia de informacéo entre Excel e Word

Uma das vantagens da utilizacdo do Office é a total compatibilidade que existe entre as
varias aplicagbes. As trocas de informacdo mais utilizadas por parte dos utilizadores, entre
0 Word e 0 Excel, sdo as inser¢do de blocos de células e graficos.
Podemos inserir os objectos de duas formas diferentes, fazendo uma ligagdo ou inserindo
como objecto.
Se aquilo que se pretende é apenas inserir um grafico ou conjunto de células num
documento do Word como um objecto estatico, ndo existindo qualquer ligacdo entre eles,
pode utilizar uma simples operacgéo de copiar € colar.
Se por outro lado, pretende fazer uma ligacdo de modo a que, ao alterar a informacéo no
Excel, ela seja automaticamente no documento onde seja inserida.
Os passos séo 0s seguintes:

e No Excel seleccionar o grafico pretendido

e Aceder ao menu Editar — Copiar

e No Word, posicionar o cursor no local onde queremos fazer a insercéao

e Aceder ao menu Editar — Colar especial

e Na caixa de dialogo que vai surgir, escolher a op¢do Colar ligag¢do

| Cokiyasnaeril \_Jk.ﬂ
Origem:  Grafico do Microsoft Office Excel
CiiDocuments and Settingshadministrator|D. .
(B- Colar: liarafica di -. Ffice Exce
C) il ineean: Imagem {metaficheiro avancado)

Fig. 6 — Inserir um grafico do Excel como ligacéo.



Exercicio 1

Insira os valores presentes na tabela como apresentado na imagem seguinte:
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Ordenadas

—===
OO0~ |M ||k =]

—_

—y
=5

e Construa o grafico do tipo linhas com pontos. Explore os diversos passos do

assistente de criacao de graficos.
e Insira o titulo “Exemplo de um grafico XY”.

e Insira as legendas como apresentado na figura.

e Copie o gréfico para um documento do Microsoft Word como objecto estatico e

como objecto dinamico. Guarde esse documento.

e Adicione mais algumas linhas de dados a tabela. Observe o sucedido, quer no

grafico quer no documento Word.

Exercicio 2

Considere a informacdo apresentada na figura seguinte:

Al B] ¢ | o JE]JFI[G]H] [ | 0 T kK] L[IMWM]HN]O]|
1
I Valor das acgies . _ . L
ER Din XPTO 7 Variacdo do valoer das acgies .n-as duas primeiras
e 3 T AE 535 semanas de Setembro de 2001
5 4 568 650
5 5 5 6 5,40 aaa
7 ] 505 550 £,00 %%:—jf
3 | 7 5,50 6,20 @ —=— ¥PTO
ER 10 5,10 5,05 £ 4 T
10 | 11 450 5,11 2,00
11| 12 460 6,15
12 13 4,80 B.32 0.0 U R
W 14 510 ki 56 3 4 3 5} o112 13 14
14 | Dia do més
|15 |
16
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e Insira a tabela como apresentado.

e Construa o grafico idéntico ao que se encontra na figura. Respeite as legendas,
titulos e demais formatagdes e elementos.

e Copie o grafico para o documento Word que criou no exercicio anterior, quer como
objecto estatico quer como objecto dinamico.

e Represente os mesmos dados com um outro gréafico a sua escolha.

Exercicio 3

Considere a seguinte folha de calculo:

10000,00

0,00

12 Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre 4° Trimestre

Al B | ¢ | o | E | F G | H |
1
Z Vendas (Euros)
| 3 | Vendedor 1° Trimestre  2° Trimestre  3° Trimestre 4° Trimestre  Total do Ano
4 Ana Matos 245687 00 35R45 00 4102500 45647 00 T48004 00
| 5 | Fernando =3 22654 00 37896 00 38456 ,00 54657 00 T5369.3,00
B | Luis Patao 34561 .00 39546 00 38496 00 53466 00 THAEG, 00
| 7 Total do Trimestre 8200200 T13087,00 TA7G77,00 T153790,00 467 756,00
(=]
9
10| Média do Trimestre 2763400 2759567 JE325,67 1263, 33
11
1z
13 ] Melhor do Trimestre 24567,00 28546, 00 A1025,00 4687, 00
14 ] Vendedor Luis Pata Luis Pata Ana Matos | Fernando 58
15|
16 |
Vendedor 1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre 4° Trimestre e L
17 Resultados
18| Ana Matos Welhorar Meihorar oK Meihorar | 3 !
19| Fernando 54 Melharar Ok Methorar QK 2
|20 | Luis Pato [ol4 Ok NMethorar OF il
21 ]
|22 Mensagem Trimestral
| 23 | Melhorar
|24 | QK
| 25 |
26 |
27| Vendas por trimestre
| 23 |
| 29 |
30 &0000,00 [Valor maximo trimestral
% a0000,00
% 40000,00
? O Ana Matos
Ea 30000,00 B Fernando 53
Ed 20000,00 O Luis Pato
|33 |
| 39 |
40
m
| 42 |
43 |
ﬂ
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Insira a informagdo referente as células B3:F6.

Crie o conteldo da linha 7 com uma férmula apropriada.

Preencha as células G4:G7 com a formula adequada para determinar os valores
totais de vendas anuais.

Na linha 10 insira as formulas necessarias para obter a média verificada em cada
trimestre.

Na linha 13 insira as formulas necessarias para obter o valor maximo verificado em
cada trimestre.

Com base nos valores da linha 13 e da tabela base, crie a linha 14 onde indica qual o
vendedor que obteve melhor volume de vendas no trimestre.

Construa a tabela B17 a G20. As células C18 a F20 devem indicar se os vendedores
estiveram acima ou a abaixo da média, escrevendo as mensagens respectivas como
apresentado.

Nas células G18 a G20, insira uma férmula que lhe permita contar o total de
trimestres que estiveram com vendas abaixo da média.

Formate a folha de célculo de acordo com o apresentado.

Formate, de forma condicional, as células C18:F20 de modo a que se o texto for
“Melhorar” deve ser formatado a vermelho e se o texto for “OK” deve ser
formatado a verde e negrito.

Construa um grafico de colunas tridimensional onde sejam representadas as vendas
trimestrais dos trés vendedores. O valor maximo deve ser destacado com um texto
alusivo.

Insira os restantes elementos presentes no gréafico.

Construa um segundo grafico para representar a mesma informacdo. Escolha um
tipo adequado e formate-0 a seu gosto.

Guarde a folha de calculo como pagina Web e visualize o resultado com o Internet
Explorer.

Suponha que vai imprimir a folha. Configure a pagina com as seguintes
caracteristicas: papel A4, orientacdo vertical, margem superior e inferior de 3 cm,
margens esquerda e direita de 2 cm, centrada horizontalmente e um cabecalho e

rodapé a seu gosto.



